UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0202.6.2021

Pismo okolne nr 5
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 28 lipca 2021 roku

w sprawie: pilotazowego wdrozenia oraz wyznaczenia jednostek organizacyjnych UJ

uczestniczacych w pilotazowym wdrozeniu elektronicznej akceptacji
dokumentow zakupu w systemie SAP (workflow faktur)

W zwiazku z zakonczeniem testow prowadzonych w Zintegrowanym Informatycznym

Systemie Wspomagania Zarzadzania Uczelnig (SAP), z dniem 13 wrzeénia 2021 r. wdraza sig
pilotazowo elektroniczng akceptacj¢ dokumentow zakupu w systemie SAP (workflow faktur).

1.

Od dnia 13 wrzesnia 2021 r. do uczestnictwa w pilotazowym wdrozeniu elektronicznej

akceptacji dokumentéw zakupu (workflow faktur) wyznacza si¢ nastepujace jednostki

organizacyjne UJ:

1) Wydziat Prawa i Administracji;

2) Wydziat Chemii;

3) Wydziatl Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej;

4) Dzial Administrowania Nieruchomo$ciami;

5) Dzial Administracji Kampusu 600-lecia Odnowienia UJ;

6) jednostki administracji ogo6lnouczelnianej podporzadkowane Zastgpcy Kanclerza
ds. techniczno-inwestycyjnych;

7) jednostki administracji  ogodlnouczelnianej  podporzadkowane  Kwestorowi  UJ
(z wytaczeniem Zastepcy Kwestora ds. Collegium Medicum);

8) Centrum Rozwoju Systemoéw Zintegrowanych Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Od dnia 2 listopada 2021 r. do procesu elektronicznej akceptacji dokumentow zakupu
zostang wlaczone kolejne jednostki organizacyjne UJ. Jednostki te zostang wskazane
odregbnym komunikatem, po zgloszeniu przez nie udzialu w pilotazowym wdrozeniu
NOWego procesu.

Zgloszenia nalezy przesyta¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 r. na
adres: kinga.krukowska-dudek@uj.edu.pl.

Ustala si¢, ze od dnia 1 stycznia 2022 r. dokumenty zakupu bgda procedowane przez
wszystkie jednostki organizacyjne UJ wylacznie w formie elektronicznej, przy
wykorzystaniu Zintegrowanego Informatycznego Systemu Wspomagania Zarzgdzania
Uczelnig (SAP).

Instrukcje stanowiskowe dotyczace elektronicznego obiegu faktur w systemie SAP
dostepne bedg przed rozpoczeciem pilotazu na stronie: www.sapiens.uj.edu.pl.

Szkolenia, instrukcje obstugi i pomoc techniczng zapewnia Centrum Rozwoju Systemow
Zintegrowanych. Szczegoty dost¢pne sg na stronie: www.sapiens.uj.edu.pl.



mailto:kinga.krukowska-dudek@uj.edu.pl
http://www.sapiens.uj.edu.pl/
http://www.sapiens.uj.edu.pl/

6. Z dniem 1 stycznia 2022 r. traci moc pismo okdlne nr 1 Rektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego z dnia 22 stycznia 2021 roku w sprawie procedowania dokumentow zakupu
z wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg na Uniwersytecie
Jagiellonskim (nie dotyczy Collegium Medicum).

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



