Komunikat Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 4 stycznia 2008 roku

w sprawie: startu produktywnego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

W nawiazaniu do komunikatu Prorektora Uniwersytetu Jagiellofiskiego ds. rozwoju

z 10 grudnia 2007 r., uprzejmie informuje, ze na 10 stycznia 2008 r. zaplanowany zostat start
produktywny wigkszosci modutéw zintegrowanego systemu komputerowego SAP,
obejmujacego m.in.nastepujace moduly: finanse-ksiegowos$é (FI, FI-TR), sprzedaz (SD),
zamdéwienia ( MM ), controlling (CO), przeptywy $rodkéw pienigznych (FM). Oznacza to
likwidacje ewidencji we wszystkich dotychczasowych programach komputerowych za
wyjatkiem systemu USOS.

Pracownicy wskazani przez Dziekanéw i kierownikéw innych jednostek organizacyjnych
przechodza szkolenia w takim zakresie, aby od momentu startu produktywnego mogli
rozpoczaé prace w systemie SAP. Zakladam, ze w zdecydowanej wigkszosci sg to osoby,
ktére do tej pory obstugiwaty program komputerowy ,,ROZW UJ”, ,,Czesne” lub prowadzity
ewidencje finansowa w innych uproszczonych formach.

Przewiduje sig, ze wszystkie jednostki organizacyjne beda dokonywaé rejestracji
dokumentéw w systemie SAP (np. faktury zakupu, zamdwienia) lub beda tworzyé dokumenty
przy uzyciu systemu, jak to bedzie mialo miejsce np. przy wystawieniu faktur za sprzedaz.

Na wydziatach najnizsza jednostka organizacyjng pracujaca przy uzyciu programu
zintegrowanego beda instytuty (lub jednostki réwnowazne).

Dziekani i kierownicy jednostek proszeni sa o przeanalizowanie zakreséw czynnosci
poszczegblnych pracownikéw pod katem ewentualnej reorganizacji administracji
wydziatowej, instytutowej i pozostatych jednostek.

Odrgbnym komunikatem zostaniecie Panstwo poinformowani o zmianach w wewnetrznej
strukturze ogranizacyjnej pionu Kwestury.

Od momentu startu Zintegrowanego Systemu Informatycznego jednostki
organizacyjne Uniwersytetu, otrzymujace dokumenty zakupu majatku trwatego, materiatéw,
towaréw lub ustug (4. faktury, rachunki), zobowigzane beda do wprowadzenia dokumentu do
systemu czyli jego elektronicznego opisu ze wskazaniem zrédia sfinansowania, w dniu
otrzymania dokumentu lub nie péZniej niz w dniu nastgpnym. Osoba rejestrujaca dokument
musi nanie$¢ na niego obowiazkowo numer nadany w systemie SAP i przekazaé¢ go do
Kwestury w dotychczasowym trybie obiegu dokumentéw, tj. po akceptacji przez
dysponentéw Srodkéw finansowych (opis i zatwierdzenie merytoryczne pozostaja bez
zmian).

W celu zrealizowania planowanych wydatkéw, jednostki organizacyjne Uniwersytetu
zobowiazane beda do skladania w formie elektronicznej zapotrzebowania na materialy,
ustugi, aparatur¢ naukowo-badawcza, itp., w szczegblnosci wniosku o ustalenie trybu
Zamoéwienia Publicznego. Utworzenie zapotrzebowania powoduje automatycznag blokade
Srodkéw w kwocie rownej wartosci brutto zgtoszonego zapotrzebowania. Zamdéwienie bedzie
realizowane po uzyskaniu wszystkich wymaganych akceptacji.



Do obowiazkéw 0séb zwigzanych bezposrednio z modulem sprzedazy (SD), nalezeé
bedzie elektroniczna obshiga proceséw sprzedazy, w tym gltéwnie wystawianie faktur za
wykonane ustugi lub dokonang sprzedaz materialéw i towaréw.

Zasadnicza czgécia tego modulu na Wydzialach bedzie wystawianie faktur dla
poszczegblnych studentéw z tytulu optat za ushugi dydaktyczne (czesne) i wystawianie zlecen
na dokonanie przez nich ptatnosci.

Szczegélowe informacje na temat wdrazania poszczegdlnych moduléw oraz tzw.
instrukcje stanowiskowe otrzymaja poszczegdlni pracownicy w trakcie prowadzonych
szkolen. Szczegélna forma pomocy bedzie zainstalowanie u kazdego uzytkownika
koncowego oprogramowania typu ,SAPTutor”, tj. narzedzia wspomagajacego
(,,podpowiadajacego™) prace z systemem.

W kazdej chwili wszelkimi wyjasnieniami stuzyé beda kierownicy zespoléw
wdrozeniowych oraz cztonkowie Komitetu Sterujacego. Koordynacja calosci dzialan
w zakresie szkolenn i wsparcia technicznego zajmuja sie pracownicy Sekcji Wdrozenia
Systemu Zintegrowanego — kontakt tel. 012 663 3936 do 3939, e-mail:
dsekula@adm.uj.edu.pl

Nowa Instrukcja Obiegu Dokumentéw zostanie wydana bezposrednio po zakoficzeniu
pierwszego etapu wdrozenia programu SAP.
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Otrzymuja:

kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych UJ



