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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO0-0132/9/2008

Pismo okélne nr 9
Prorektora Uniwersytetu Jagiellofiskiego ds. dydaktyki
z 8 lipca 2008 roku

w sprawie: procedury wnoszenia oplat za studia, legitymacje i indeksy os6b

przyjmowanych na studia w roku akademickim 2008/2009.

§1

Studenci dokonujg optat po wpisie na studia, w trakcie ktérego nastgpuje przeniesienie ich
danych z systemu ERK do USOS. Odpowiednie kwoty winny by¢ wnoszone:

w przypadku studiéw prowadzonych przez Collegium Medicum — na konto wskazane
przez Kwesturg CM,
w przypadku pozostatych studiéw prowadzonych w UJ —na mdymdualne konto bankowe

studenta, ktérego numer generowany jest w trakcie procedury wpisu na studia w USOS
(immatrykulacji).

Podane w trakcie tej procedury numery kont beda wykorzystywane do wszelkich innych
wplat w okresie studiéw. Sa one inne niz podawane przez system ERK i wykorzystywane
w trakcie rekrutacji.

(98 ]

§2

Optata za indeks pobierana jest od wszystkich 0s6b przyjmowanych na studia, za$ oplata
za legitymacje pobierana jest jedynie od 0sob, ktore nie maja w chwili przyjecia waznej
elektronicznej legitymacji studenckiej wydanej przez Uniwersytet Jagiellonski. Dane
dotyczace oplaty za indeks, legitymacje i czesne drukowane sa z USOS w ostatnim etapie
procedury immatrykulacji. Generowany dokument sklada si¢ z dwoch stron, z ktérych
pierwsza stanowi (jak w latach ubieglych) potwierdzenie danych osobowych, druga
natomiast zawiera informacje dla studenta — w szczegdlnosci dane konieczne do
prawidtowego dokonania wplaty — i powinna zosta¢ mu w catosci przekazana.

Zaréwno w przypadku CM, jak i pozostatych wydziatow, USOS automatycznie drukuje
wlasciwy dla danego studenta numer konta oraz wylicza nalezng kwotg za indeks oraz
legitymacje.

Wydrukowany przez USOS numer konta jest jedynym wiaSciwym, na ktéry student
powinien wnosi¢ powyzsze oplaty.

§3

. Nalezy zwracac uvs;agq studentom, aby dokonywali wplat scisle Wed’(ug wskazanych

danych, ze szczegélnym zwréceniem uwagi na otrzymany numer konta bankowego i
tytul wplaty. Jednocze$nie nalezy informowac¢ studentow, ze optaty winny by¢ wnoszone
po 1 sierpnia, po ktérym to terminie beda automatycznie generowane w SAP, na
podstawie danych przekazywanych z USOS, faktury dla wszystkich platnosci zwigzanych
z optatami studenckimi.



2. Niedopetnienie powyzszych procedur moze powodowa¢ problemy z rozliczeniami
finansowymi a przez to opdznienia w zaksiegowaniu Srodkéw finansowych dla
odpowiednich jednostek prowadzacych studia.

§4

1. Z wylgczeniem jednostek Collegium Medicum, faktury za oplaty, o ktérych mowa w
niniejszym pismie, beda generowane automatycznie w systemie SAP. Dlatego nie nalezy
wystawiaé tych faktur ,,recznie” w module sprzedazy (SD) systemu zintegrowanego SAP.
W zakresie oplat za studia, w przypadku koniecznosci wystawienia faktury na firme,
nalezy kontaktowac¢ si¢ z osobami wskazanymi w §3.

2. Dokonywanie korekt sprzedazy wystawionych faktur VAT za indeksy, legitymacije
i oplaty za studia odbywa si¢ wylacznie w module sprzedazy (SD) systemu SAP.

3. Za ciagly weryfikacje rozrachunkéw ze studentami w systemie SAP odpowiedzialne sa
osoby obstugujace tok studiow lub osoby zobowigzane do tego przez kierownikow

poszczegdlnych jednostek. Wykaz tych oséb nalezy dostarczy¢ do 31 lipca do sekretariatu
Kwestora UlJ.
§5

W przypadku watpliwosci nalezy kontaktowaé sie z nastepujacymi osobami:

= dla spraw zwigzanych z Collegium Medicum: Marcin Jedrychowski,
tel.: 012 4217452, e-mail: mjedrych@cm-uj.krakow.pl

= dla spraw zwiazanych z pozostatymi jednostkami UJ: Dominika Nowak,
tel.: 507 006 581, e-mail: usos@uj.edu.pl

Kwesto‘ly Prorektor UJ ds. dydzykj
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Prof. dr hab. Maria Szewczyk

Otrzymuja:
- wszystkie jednostki organizacyjne UJ (wraz z Collegium Medicum)



