K\W-0133/ 4. /2009

Komunikat
Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego

z dnia 12 stycznia 2009 roku

W zwigzku z koniecznoscig opracowania:

- zalozen do planu rzeczowo-finansowego na 2009 rok,

- budzetu dla wszystkich jednostek UJ na rok biezacy,

prosze o sporzadzenie propozycji budzetu w zakresie kosztow 1 wydatkéw oraz przychodow
1 wplywéw w tabelach zalaczonych do niniejszego komunikatu, w takim zakresie, jakim dotycza

dziatalnosci Jednostki.

Z uwagl na to, ze niezbednym jest ujecie w budzetach Wydziatéw, wplywow 1 wydatkdw
z tytulu rozliczenia godzin na studiach stacjonarnych, $wiadczonych wzajemnie miedzy
Wydzialami za rok akademicki 2008/2009, prosze o podanie informacji o liczbie godzin
dydaktycznych, ktére beda przedmiotem rozliczet miedzy Wydzialami, w tabeli stanowiace;

zalacznik nr 4.

W zwiazku z aktywna kontrola budzetu w systemie SAP, zobowigzuje wszystkie
Wydzialy, Jednostki Pozawydzialowe oraz Jednostki Administracji Centralnej, do przygotowania
danych w nieprzekraczalnym terminie do 15 lutego br., zgodnie z wytycznymi zawartymi

w objasnieniami w zalaczniku nr 5.

Tabele zalaczone do niniejszego komunikatu oraz objasnienia mozna pobraé na stronie

www.sapiens.uj.edu.pl, zakladka Zespolu Budzetowania, Kontrolingu 1 Analiz.

KWESTOR
Uniwersy‘etu Jagiellohsk' o}

Otrzymuja :
- wszystkie jednostki UJ (poza CM)




pieczatka jednostki sporzgdzajacej

PROJEKT PLANU WYDATKOW DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NA ROK 2009

Data wypetnienia ....

Zatgcznn

Dwie ostatnie

:\‘Nrri?:rr;?;:li(ii ayiry MPE-u pozycja Planowana kwota
(pierwsze 6 oznrizzzzaajgce finans. Wyszczegoinicnie wydatkéw w 2009 roku
cyrf MPK-u) | o9z
dziatalnosci
102 Bezosobowy fundusz ptac
401 Ustugi wewnetrzne
402 Ustugi zewnetrzne
- 450 |Media
501 Delegacje krajowe
502 Delegacje zagraniczne
801 Zakup $rodkéw trwatych
901 Pozostate wydatki
T T T T T T T T T T T Y godziny pornadwymiarowe ||
101 Osobowy fundusz ptac  |promotorstwa
rekrutacja
102 Bezosobowy fundusz ptac
103 Trzynaste wynagrodzenie
104 Narzuty na wynagrodzenia
"10" 401 Ustugi wewnetrzne
402 Ustugi zewnetrzne
450 Media
501 Delegacje krajowe
502 Delegacije zagraniczne
801 Zakup Srodkow trwatych
901 Pozostate wydatki
""" T 17702 [Bezosobowy fundusz plac | ]
104 Narzuty na wynagrodzenia
401 Ustugi wewnetrzne
402 Ustugi zewnetrzne
"20" 450 Media
501 Delegacje krajowe
502 Delegacje zagraniczne
801 Zakup srodkow trwatych
901 Pozostate wydatki
""" T17 902 [Bezosobowy fundusz plac | ]
104 Narzuty na wynagrodzenia
401 Ustugi wewnetrzne
402 Ustugi zewnetrzne
40" 501 Delegacje krajowe
502 Delegacje zagraniczne
601 Stypendia doktoranckie
801 Zakup $rodkow trwatych
901 Pozostate wydatki




Zatgcznik 1

_ PROJEKT PLANU WYDATKOW DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NA ROK 2009

NI jednostki Dwie ostatnie

w hierarchii Al MEK-U pozycja it 3 Planowana kwota
(pierwsze 6 oznricdzzzjjace finans. Wyszcaegolnionie wydatkow w 2009 roku
»cyrf MPKW | dziatalnosc

101 Osobowy fundusz ptac

102 Bezosobowy fundusz ptac

103 Trzynaste wynagrodzenie

104 Narzuty na wynagrodzenia

401 Ustugi wewnetrzne

"50" 402 Ustugi zewnetrzne

450 |Media

501 Delegacije krajowe

502 Delegacje zagraniczne

801 Zakup $rodkéw trwatych

901 Pozostate wydatki

Bezosobowy fundusz ptac - planujemy kwoty bez narzutéw UJ
Wynagrodzenia za dydaktyke zawierane w formie umowy z firmg i wyptacane na podstawie faktury VAT planujemy w

pozycji finansowej "402"

Nazwisko, imie, telefon osoby sporzadzajgcej Zatwierdzit:

Strona 2




Pieczatka jednostki sporzgdzajgcej

WPLYWY | PRZYCHODY Z OPLAT ZA STUDIA W ROKU 2009

Data sporzadzenia:

Zatgcznik 2

L.p.

nazwa kierunku studiow

WPLYWY (KASOWE) DO PLANU WPLYWOW | WYDATKOW

rodzaj studiow
(zaoczne, wiecz.,

podypl.)

liczba
studentow -
semestr |l
2008/2009

stawka za |
Il semestr |

2008/2009

2

10

11

12

Lacznie:

Nazwisko, imig, telefon osoby sporzgdzajgcej

liczba
studentow -
semestr |

0091 5009/2010

stawka za
| semestr .
2009/2010

tacznie:

PRZYCHODY (MEMORIALOWE) DO PLANU
RZECZOWO-FINANSOWEGO

catos¢ wplywow z

3/5 wptywow z optat

_ || optat za studia | optat za studia za za studia za
za semestr | semestr Il roku semestr | roku
2008/2009 2008/2009 2009/2010
8 9 10
Zatwierdzit:




Pieczatka jednostki sporzadzajgcej

Zatacznik 3

POZOSTALE WPLYWY | PRZYCHODY DYDAKTYCZNE 2009 ROKU

Wyszczegolnienie

Whplywy srodkéw finansowych w
2009

st. stacjonarne

Whptywy za rekrutacje
st. niestacjonarne

st. stacjonarne

Powtarzanie roku/przedmiotu
st. niestacjonarne

Opfaty adm. (legitymacje, st. stacjonarne

indeksy, dyplomy’) st. niestacjonarne

Sprzedaz ksigzek

Wynajem powierzchni

Inne
(wymieni¢)

Nazwisko, imie, telefon osoby sporzgdzajgce;j

Zatwierdzit:



Zatgcznik 4

Pieczatka jednostki Data wypetnienia:

GODZINY DYDAKTYCZNE SWIADCZONE INNYM WYDZIALOM | OTRZYMYWANE OD INNYCH WYDZIALOW W ROKU AKADEMICKIM
2008/2009 (PLAN)

UWAGA ! DOTYCZY TYLKO STUDIOW STACJONARNYCH

Wydziat

. s ; : : Wydziat A Wydziat ' Wydziat Wydziat
Wyszczegdlnienie Wyd;la% .Wydglai .Wde]a* Wydgla# . .Wyd'.ZIa* Matematyki i i . BiNoZ Biochemii , Wydzrﬁi Zadzgdz. i Studiow
Prawa i Adm.| Filozoficzny | Historyczny | Polonistyki | Filologiczny .| Astronomii i . Chemii .
Informatyki Inf. Stos B, iB. Kom. Sp. M.iSP

Godziny Swiadczone

Godziny Otrzymywane
od innych Wydziatow




Zatacznik nr 5

OBJASNIENIA I WYTYCZNE DO SPORZADZENIA PROPOZYCJI BUDZETU NA ROK
2009 W RAMACH DZIAEALNOSCI DYDAKTYCZNEJ

§ 1 MIEJSCA POWSTAWANIA KOSZTOW

Przypominamy, ze w ramach dziatalnosci dydaktycznej kazda jednostka posiada odpowiednie
MPK-i (Miejsca Powstawania Koszt6w) i odpowiadajace im takie same stanowiska finansowe.

Na MPK-ach planujemy koszty (plan rzeczowo-finansowy), na stanowiskach finansowych plan
wplywow 1 wydatkow (czyli budzet).
Numer MPK-u (stanowiska finansowego) sktada si¢ z 8 znakdw, z czego 6 pierwszych oznacza numer
jednostki w hierarchii UJ, a dwie ostatnie rodzaj dziatalnosci w ramach dydaktyki i odpowiednio beda
to: .
- ,00” koszty dydaktyczne ogdlne (posrednie) jednostki (ogdlnoinstytutowe i ogdlnowydziatlowe
oraz ogdlnouczelniane w przypadku jednostek Administracji Centralnej), w tym media i utrzymanie
obiektow.
- ,,10”  koszty bezposrednie procesu dydaktycznego dotyczace studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych jesli w zaden spos6b nie jesteSmy ich w stanie oddzielié.
- ,,20” koszty bezposrednie - innych form ksztalcenia — koszty studidw niestacjonarnych (czyli
dawnych zaocznych, wieczorowych i eksternistycznych), te ktére da sie¢ przypisaé. Tutaj znajda sie
takze koszty kursow komercyjnych itp.
- ,,40” koszty studiéw doktoranckich
- 007 koszty studiéow ptatnych dla obcokrajowcow
Do wszystkich w/w MPK-6w bedziemy przypisywaé koszty poniesione z w/w tytutdw.
Do pazdziernika 2008 funkcjonowaty w systemie MPK-i z koncéwks ,,30”, w zwiazku z trwajacym
rokiem akademickim, z chwilg wprowadzenia systemu nie bylo mozliwosci wydzielenia budzetow
pojedynczych studiéw podyplomowych.
Od roku akademickiego 2008/2009 poszczegdlne rodzaje studiow podyplomowych posiadaja odrebne
budzety na zleceniach, a ich niewykorzystana czes¢ w roku 2008 zostanie przeniesiona na rok 2009
automatycznie, co zwalnia jednostki od planowania budzetéw dla studiéw podyplomowych.

§ 2 POZOSTALE OBIEKTY BUDZETOWE

Podobnie jak w roku 2008, koszty i wptywy (z ktérych majg one by¢ pokryte) innych przedsigwzigc
takich jak: konferencje, szkolenia, szkoty zimowe, itp. wymagaja zalozenia w systemie SAP nowego
obiektu odpowiednika MPK-u tzw. zlecenia kontrolingowego (tzw. zlecenia CO) oraz odpowiedniego
mu stanowiska finansowego, ktére pozwala na zatozenie budzetu i monitorowanie jego wykonania
w zakresie wptywow 1 wydatkow.

§ 3 FINANSOWE POZYCJE BUDZETOWE

W 2009 roku utrzymamy zasady ksiegowan obowiazujace w roku 2008, tzn. na MPK-ach koszty
dziatalnoscei dydaktycznej wystapia w podziale na konta Ksiggi Gléwnej (tzw. ,,czwdrki”), na ktérym
zaksiegowane zostang koszty (tzw. memorial), natomiast w module Controllingu wydatki do tych
kosztéw znajda si¢ na stanowiskach finansowych w podziale na nastgpujace pozycje finansowe
(budzetowe) w module FM:

- 101 osobowy fundusz ptac

- 102 bezosobowy fundusz ptac

- 103 trzynastka

- 104 narzuty na wynagrodzenia

- 401 ushugi wewnetrzne (DAG, BAK, SUR, Drukarnia UJ, Wydawnictwo UJ, itp.)

- 402 ustugi zewnetrzne

- 450 media



501 delegacje krajowe

502 delegacje zagraniczne
- 601 stypendia doktoranckie
- 801 zakup srodkéw trwatych
- 901 pozostate wydatki
Jednostki organizacyjne UJ skladajg propozycje budzetu w ramach pozycji wymienionych w tabeli
stanowiace] zatacznik nr 1 do niniejszego komunikatu. Podstawa do sporzadzenia propozycji powinno
by¢ wykonanie wydatkow za rok ubiegly z ewentualng korekta uwzgledniajaca realia roku 20009.
W zwiazku z najwieksza iloScia bledéw w roku 2008 popetnionvch przy planowaniu pozycji 102
przypominam, ze W_te] pozvcii przewidujemy zaplanowane kwoty wszystkich wyptat z uméw
cywilnoprawnych, dokonane przez Dzial Spraw Osobowym w roku 2009. W szczegdlnosci prosze
pamieta¢ o tych wyplatach przvgotowanych w_listopadzie/grudniu 2008, ktérych Dzial Spraw
Osobowych nie zdazyt wyplacié w_roku 2008 i zostaly wyplacone 1 stycznia 2009 (pracownicy UJ-
nauczyciele) oraz 20 stycznia (pracownicy-obcy). Kwoty planujemy bez narzutéw UJ 17.79%.
Poniewaz wyplaty za studia podyplomowe zaplanowane sa w _budzetach zlecen tych studidw w roku
2009 na pozycii 102 nie planujemy wyptat na zadnym z MPK-éw.

UWAGA ! Proszg o:

1. Nieplanowanie w budzetach 2009 roku kwot, o ktére zwracaliscie sig Panstwo
w oddzielnych pismach w roku 2008, a dotyczacych zatozenia w systemie SAP budzetu
na rok 2009.

2. Zaplanowanie budzetéw do zapotrzebowan, ktére stworzono w roku 2008 w budzecie 2008

roku, a faktura wystawiona zostanie z datg na rok 2009.
§ 4 PLANOWANIE PRZYCHODOW I WPLYWOW

Przychody (memorialowe) dziatalnosci dydaktycznej w systemie SAP ksiggowane sg na tzw. Centra
Zysku. Nr Centrum Zysku skfada si¢ z litery C nastepnie numeru jednostki w hierarchii SAP (6
znakéw) oraz koncéwki ,,10” oznaczajacej przychody dydaktyczne. Zazwyczaj Centrum Zysku
przypisane jest automatycznie do Biura Sprzedazy.

Wplywy (kasowe) odpowiadajace tym przychodom ewidencjonowane sa na stanowiskach finansowych,

odpowiadajacych MPK-om lub zleceniom.

Jednostki wydziatowe oraz pozawydz1a%owe sporzadzajg plan przychodéw oraz plan wplywéw z oplat
za studia w zataczniku nr 2.

Zalacznik nr 3 sporzadzaja wszystkie jednostki posiadajace inne wpltywy (poza oplatami za studia)
wraz, z opisem czego one dotycza.

UWAGA! Prosze o nieplanowanie w tej pozycji wpltywow z tytutu rozliczenia kosztéw wydziatlowych
z dziatalnosci naukowo-badawczej, ani odsetek od rachunkéw bankowych.

§ 5 SPORZADZENIE PLANU WPLYWOW I WYDATKOW

Na podstawie propozycji budzetowych Jednostek i wykonania planu wpltywéw 1 wydatkow za rok
ubiegly zostanie sporzadzony projekt planu wptywoéw i wydatkdw oraz planu rzeczowo-finansowego na
rok 2009, ktéry zostanie przedstawiony do zatwierdzenia Senackiej Komisji ds. Finanséw i Majatku
oraz Senatowi UJ.

§ 6 ZAPYTANIA T POMOC
Pomocniczo dla potrzeb planowania mozna wykorzysta¢ funkcje FMKFRO1 — analiza ze wskaznikami,

po przeanalizowaniu zapisOw na poszczegdlnych stanowiskach i pozycja finansowych pod katem
poprawnosci 1 kompletnosci ksiegowan dotyczacych roku 2008.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace sporzadzenia projektu planu prosimy kierowaé do Zespotu
Budzetowania, Kontrolingu i Analiz, tel. 12 663 15 48 (lub wew. 1548 lub 1460).




