
Ko muni kat

Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego

z dnia 12 stycznia 2009 roku

W zwiqzku z koniecznosciq opracowania:

zalozen do planu rzeczowo-finansowego na 2009 rok,

budzetu dla wszystkich jednostek UJ na rok biezqcy,

prosz~ 0 sporzqdzenie propozycji budzetu w zakresie kosztow i wydatk6w oraz przychod6w

i wplywow w tabelach zalqczonych do niniejszego komunikatu, w takim zakresie, jakim dotyczq

dzialalnosci Jednostki.

Z uwagi na to, ze niezb~dnym jest uj~cie w budzetach Wydzia16w, wplyw6w i wydatk6w

z tytulu rozliczenia godzin na studiach stacjonarnych, swiadczonych wzajemnie mi~dzy

Wydzialami za rok akademicki 2008/2009, prosz~ 0 podanie informacji 0 liczbie godzin

dydaktycznych, kt6re b~dq przedmiotem rozliczen mi~dzy Wydzialami, w tabeli stan owiqc ej

zalqcznik nr 4.

W zwiqzku z aktywnq kontrolq budzetu w systemie SAP, zobowiqzuj~ wszystkie

WydziaJy, Jednostki Pozawydzialowe oraz Jednostki Administracji Centralnej, do przygotowania

danych w nieprzekraczalnym terminie do 15 lutego br., zgodnie z wytycznymi zawartymi

w objasnieniami w zalqczniku nr 5.

Tabele zalqczone do rurueJszego komunikatu oraz objasnienia mozna pobrac na stronie

'vvww.sapiens.uj.edu.pl, zakladka Zespolu Budzetowania, Kontrolingu i Analiz.

Otrzymujq:

- wszystkie jednostki UJ (poza CM)



pieczqtka jednostki sporzqdzajqcej

PROJEKT PLANU WYDATKOW DZIAt.ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NA ROK 2009

Nr jednostki
Dwie ostatnie
cyfry MPK-u

w hierarchii
oznaczajace pozycja Wyszczeg61nienie Planowana kwota

(pierwsze 6 finans. wydatk6w w 2009 roku
cyrf MPK-u) rodzaj

dzialalnosci

102 Bezosobowy fundusz plac

401 Uslugi wewn~trzne

402 Uslugi zewn~trzne

450 Media"00"
501 Delegacje krajowe

502 Delegacje zagraniczne

801 Zakup srodk6w trwalych

901 Pozostale wydatki
.•.----- ----- -----------_ .•._---------------- -----_..-_----

godziny ponadwymiarowe

101 Osobowy fundusz plac promotorstwa

rekrutacja

102 Bezosobowy fundusz plac

103 Trzynaste wynagrodzenie

104 Narzuty na wynagrodzenia

"10" 401 Uslugi wewn~trzne

402 Uslugi zewn~trzne

450 Media

501 Delegacje krajowe

502 Delegacje zagraniczne

801 Zakup srodk6w trwalych

901 Pozostale wydatki------ ----- ----,-------,---,------------- :------------
102 Bezosobowy fundusz plac

104 Narzuty na wynagrodzenia

401 Uslugi wewn~trzne

402 Uslugi zewn~trzne

"20" 450 Media

501 Delegacje krajowe

502 Delegacje zagraniczne

801 Zakup srodk6w trwalych

901 Pozostale wydatki--,-,- ----- ------------------------------ ----------,.-
102 Bezosobowy fundusz plac

104 Narzuty na wynagrodzenia

401 Uslugi wewn~trzne

402 Uslugi zewn~trzne

"40" 501 Delegacje krajowe

502 Delegacje zagraniczne

601 Stypendia doktoranckie

801 Zakup srodk6w trwalych

901 Pozostale wydatki



Za{qcznik 1

PROJEKT PLANU WYDATKOW DZIAt.ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NA ROK 2009

Nr jednostki
Dwie ostatnie
cyfry MPK-u

w hierarchii
oznaczajace

pozycja Wyszczeg61nienie Planowana kwota
(pierwsze 6 rodzaj

finans. wydatk6w w 2009 roku
cyrf MPK-u)

dzialalnosci

101 Osobowy fundusz plac

102 Bezosobowy fundusz plac

103 Trzynaste wynagrodzenie

104 Narzuty na wynagrodzenia

401 Uslugi wewn~trzne

"50" 402 Uslugi zewnliltrzne

450 Media

501 Delegacje krajowe

502 Delegacje zagraniczne

801 Zakup srodk6w trwalych

901 Pozostale wydatki

Bezosobowy fundusz plac - planujemy kwoty bez narzut6w UJ
Wynagrodzenia za dydaktykE2zawierane w formie umowy z firmqi wyplacane na podstawie faktury VAT planujemy w
pozycji finansowej "402"



rodzaj studi6w
(zaoczne, wiecz.,

podypl.)

Iiczba
stawka za

student6w - II tsemes r
semestr II 2008/2009 .
2008/20092

liczba
stawka za

student6w - I t
semestr I semes r
2009/2010 2009/2010

PRZYCHODY (MEMORIAt.OWE) DO PLANU
RZECZOWO-FINANSOWEGO

2/5 wplyw6w z
oplat za studia
za semestr I
2008/2009

calosc wplyw6w z 3/5 wplyw6w z oplat
oplat za studia za za studia za
semestr II roku semestr I roku
2008/2009 2009/2010



Wyszczeg61nienie
Wpfywy srodk6w finansowych w

2009

Wplywy za rekrutacj~
s1, stacjonarne

s1, niestacjonarne

Powtarzanie roku/przedmiotu
st. stacjonarne

st. niestacjonarne

Oplaty adm. (Iegitymacje, s1, stacjonarne

indeksy, dyplomy') st. niestacjonarne

Sprzedaz ksiqzek

Wynajem powierzchni

Inne
(wymienic)



GODZINY DYDAKTYCZNE SWIADCZONE INNYM WYDZIAt.OM I OTRZYMYWANE OD INNYCH WYDZIAt.6w W ROKU AKADEMICKIM
2008/2009 (PLAN)

UWAGA ! DOTYCZY TYLKO STUDIOW STACJONARNYCH

Wydziat
Wydziat

Wydzia/ Wydziat Wydzia/
Wydziat Wydziat Wydzia/ Wydziat Wydziat Fizyki, Wydziat

Wyszczeg61nienie
Prawa i Adm. Filazaficzny Histaryczny Palanistyki Filalagiczny Matematyki i Astronamii i BiNaZ Biachemii,

Chemii
Zadzqdz. i Studi6w

Infarmatyki
Inf. Stas. B, i B. Kam. Sp. M.iSP

Gadziny SWiadczane

Gadziny Otrzymywane
ad innych Wydzia/6w



OBJASNIENIA I WYTYCZNE DO SPORZL\DZENIA PROPOZYCJI BUDZETU NA ROK
2009 W RAMACH DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ

§ 1 MIEJSCAPOWSTAWANIAKOSZTOW

Podobnie jak w roku 2008, koszty i wplywy (z ktorych maj3c.one bye pokryte) innych przedsi~wzi~e
takich jak: konferencje, szkolenia, szkoly zimowe, itp. wymagaj3c. zalozenia w systemie SAP nowego
obiektu odpowiednika:MPK-u tzw. zlecenia kontrolingowego (tzw. zlecenia CO) oraz odpowiedniego
mu stanowiska fmansowego, ktore pozwala na zalozenie budzetu i monitorowanie jego wykonania
w zakresie wplywow i wydatkow.

§ 3 FINANSOWE POZYCJE BUDZETOWE

W 2009 roku utrzymamy zasady ksi~gowan obowi3c.zuj3c.cew roku 2008, tzn. na :MPK-ach koszty
dzialalnosci dydaktycznej wystqpi3c.w podziale na konta Ksi~gi Glownej (tzw. "czworki"), na kt6rym
zaksi~gowane zostan3c.koszty (tzw. memorial), natomiast w module Controllingu wydatki do tych
koszt6w znajd3c. si~ na stanowiskach finansowych w podziale na nast~puj3c.ce pozycje fmansowe
(budzetowe) w module FM:

101 osobowy fundusz plac
102 bezosobowy fundusz plac
103 trzynastka
104 narzuty na wynagrodzenia
401 uslugi wewn~trzne (DAG, BAK, SUR, Drukarnia DJ, Wydawnictwo VJ, itp.)
402 uslugi zewn~trzne
450 media



501 delegacje krajowe
502 delegacje zagraniczne
601 stypendia doktoranckie
801 zakup srodk6w trwalych
901 pozostale wydatki

Jednostki organizacyjne VJ skladaj'l propozycje budzetu w ramach pozycji wymienionych w tabeli
stanowi'lcej za1'lcznik ill 1 do niniejszego komunikatu. Podstaw'l do sporz'ldzenia propozycji powinno
bye wykonanie wydatk6w za rok ubiegly z ewentualn'l korekt'l uwzgl~dniaj 'lC'l realia roku 2009.
W zwiazku z najwiykszq iloscia blyd6w w roku 2008 popelnionych przy planowaniu pozycji 102
przypominam, ze w tej pozycji przewidujemv zaplanowane kwoty wszystkich wyplat z umow
cywilnoprawnvch, dokonane przez Dzial Spraw Osobowvm w roku 2009. W szczegolnosci prosze
pamiytae 0 tych wvplatach przygotowanych w listopadzie/grudniu 2008, ktorvch Dzial Spraw
Osobowvch me zdazyl wvplacie w roku 2008 i zostaly wvplacone 1 stycznia 2009 (pracownicy DJ-
nauczyciele) oraz 20 stycznia (pracownicy-obcy). Kwoty planuiemy bez narzutow VJ 17,79%.
Poniewaz wvplaty za studia podyplomowe zaplanowane sa w budzetach zlecen tych studi6w w roku
2009 na pozycji 102 nie p1anujemy wvplat na zadnym z I\1PK-6w.

VWAGA! Prosz~ 0:

1. Nieplanowanje w budzetach 2009 roku kwot, 0 kt6re zwracaliscie si~ PaJistwo
w oddzielnych pismach w roku 2008, a dotycz'lcych zalozenia w systemie SAP budzetu
na rok 2009.

2. Zaplanowanie budzet6w do zapotrzebowaJi, kt6re stworzono w roku 2008 w budzecie 2008
roku, a faktura wystawiona zostanie z dat'l na rok 2009.

Przychody (memorialowe) dzialalnosci dydaktycznej w systemie SAP ksi((gowane S'l na· tzw. Centra
Zysku. Nr Centrum Zysku sklada si(( z litery C nast((pnie numeru jednostki w hierarchii SAP (6
znak6w) oraz konc6wki ,,10" oznaczaj'lcej przychody dydaktyczne. Zazwyczaj Centrum Zysku
przypisane jest automatycznie do Biura Sprzedazy.
Wplywy (kasowe) odpowiadaj'lce tyrn przychodom ewidencj onowane S'l na stanowiskach finansowych,
odpowiadaj'lcych MPK-om lub zleceniom.. .
Jednostki wydzialowe oraz pozawydzialowe sporz'ldzaj'l plan przychod6w oraz plan wplyw6w z oplat
za studia w za1'lczniku ill 2.
Za1'lcznik ill 3sporz'ldzaj'l wszystkie jednostki posiadaj'lce inne wplywy (poza oplatami za studia)
wraz, z opisem czego one dotycza.
VWAGA! Prosz(( 0 nieplanowanie w tej pozycji wplyw6w z tytulu rozliczenia koszt6w wydzialowych
z dzialalnosci naukowo-badawczej, ani odsetek od rachunkow bankowych.

§ 5 SPORZ~ZENIE PLANU WPLYWOW I WYDATKOW

Na podstawie propozycji budzetowych Jednostek i wykonania planu wplyw6w i wydatk6w za rok
ubiegly zostanie sporzEtdzony projekt planu wplyw6w i wydatk6w oraz planu rzeczowo-finansowego na
rok 2009, kt6ry zostanie przedstawiony do zatwierdzenia Senackiej Komisji ds. Finans6w i MajEttku
oraz Senatowi DJ.

Pomocniczo dla potrzeb planowania moma wykorzystac funkcj(( FMKFR01 - analiza ze wskaZnikami,
po przeanalizowaniu zapis6w na poszczeg6lnych stanowiskach i pozycja fmansowych pod k'ltem
poprawnosci i kompletnosci ksiegowan dotyczqcych roku 2008.

Wszelkie pytania i w'ltpliwosci dotycz'lce sporz'ldzenia projektu planu prosimy kierowa6 do Zespolu
Budzetowania, Kontrolingu i Analiz, tel. 12663 1548 (lub wew. 1548 lub 1460).


