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Instrukcja aplikacji:

Whiosek o przyznanie swiadczen z
ZFSS (UJCM)

Wprowadzenie:
Niniejsza instrukcja opisuje proces wnioskowania o przyznanie Swiadczen z Zaktadowego

Funduszu Swiadczern Socjalnych (ZFSS) dla pracownikéw etatowych Uniwersytetu
Jagielloiskiego - Collegium Medicum z wykorzystaniem Portalu informacyjnego Pl
(https://pi.uj.edu.pl).

Istotne zatozenia:

» Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie do wypoczynku pracownika i dziecka jest mozliwe
wytgcznie w okresie od 1. stycznia do 30. wrzesnia

» Sktadanie wnioskow o $wiadczenie $wigteczne i $wiadczenie pieniezne zamiast paczek
,mikotajowych” jest mozliwe po opublikowaniu stosownego komunikatu Zastepcy Kanclerza
ds. Collegium Medicum

» W jednym roku kalendarzowym nie mozna ztozy¢ wiecej niz jednego wniosku na okreslone
Swiadczenie dla danej osoby

Ogolny przebieg procesu:
1. Zalogowanie sie do Portalu Informacyjnego oraz uruchomienie aplikacji
,,Wniosek o przyznanie $wiadczen z ZFSS"

2. Wybdr wnioskowanych swiadczen i cztonkéw rodziny, dla ktérych pracownik wnioskuje o
swiadczenia.

Zapoznanie sie z informacjami na kolejnych ekranach i wystanie uzupetnionego wniosku.

4. Zaakceptowanie /skorygowanie/odrzucenie wniosku przez pracownika Zespotu ds.
Socjalnych DSO UJ CM.

Niniejsza instrukcja omawia wszystkie etapy procesu z punktu widzenia wnioskujgcego pracownika.

Wnioskowanie o przyznanie $wiadczen z ZFSS z wyKkorzystaniem
Portalu Informacyjnego U]J.

1. Zalogowanie sie do Portalu Informacyjnego oraz uruchomienie aplikacji


https://pi.uj.edu.pl/
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,,Wniosek o przyznanie $wiadczen z ZF$S"

Aby ztozy¢ wniosek, nalezy zalogowad sie na swoje konto w Portalu Informacyjnym uJ
(https://pi.uj.edu.pl), a nastepnie wybrac kafelek Wniosek o przyznanie $wiadczen z ZFSS.

Whniosek o
przyznanie
swiadczen z ZFSS

i

Jesli poprzedni (sktadany w danym roku) wniosek zostat odrzucony, istnieje mozliwos¢ skopiowania z
niego danych przy pomocy przycisku:

Skopiuj dane z poprzedniego wniosku ]

Na ekranie zostang wyswietlone informacje o danych wnioskujgcego — nazwisko, imie, jednostka
organizacyjna, stanowisko, data zatrudnienia i adres. W tej czesci obowigzkowe jest wpisanie numeru
telefonu do kontaktu:

Mumer telefonu:

W przypadku wnioskowania o dofinansowanie do wypoczynku obowigzkowe jest podanie daty
wypoczynku:

Data wypoczynku: dd MAF e dd MM =

aa. MYyl aa. MYyl

2. Wybér swiadczen i cztonkéw rodziny

Ponizej wyswietla sie lista Swiadczen, o ktére mozna wnioskowadé przez aplikacje:
D Dofinansowanie do wypoczynku pracownika
D Dofinansowanie do wypoczynku dla dzieci
D Swiadczenie swiatzczne

D Swiadczenie pieniezne zamiast paczek  mikotajowych”

Nalezy zaznaczy¢ $wiadczenia, o ktére pracownik wnioskuje.
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Ponizej jest z tabela z osobami, ktérych dotyczg wybrane swiadczenia. Domyslnie uzupetniony jest
pracownik, natomiast cztonkdw rodziny mozna doda¢ na kilka sposobdéw:

[ Dodaj cztonka rodziny H Dodaj czhonkdw rodziny H Dodaj cztonka rodziny recznie
R Testowy Adam Mazwa szkoly do kidrej uczeszcza dziecko
) Testowa Ewa
Testowy Stefan X

Jedli dzieci/wspdtmatzonka zgtoszono w Dziale Spraw Osobowych, nalezy klikngé przycisk Dodaj
cztonkéw rodziny — wéwczas pojawig sie oni na liscie ponizej. Jesli pracownik chce dodac tylko

jednego cztonka rodziny ze zgtoszonych w DSO, klika znak ~ przy liscie rozwijanej, wybiera
wtasciwg osobe, a nastepnie klika przycisk Dodaj cztonka rodziny.

W kontekscie wnioskowania o $wiadczenia z ZFSS zgtoszenie dziecka w DSO jest obowigzkowe i nie
ma mozliwosci dodania go recznie. Po kliknieciu Dodaj cztonka rodziny recznie pojawi sie
komunikat:

Prosze zglosic dziecko w
Dziale Spraw Osobowych

CM

W przypadku wnioskowania o dofinansowanie do wypoczynku obowigzkowe jest wprowadzenie
nazwy szkoty. W przypadku dzieci nieuczeszczajgcych do szkoty nalezy wpisac informacje o ztobku,
przedszkolu lub ,nie dotyczy”.

Nastepnie nalezy wybra¢ na podstawie wyliczonego przychodu odpowiednig opcje. Jezeli wybrano
opcje pierwszg nalezy wpisa¢ doktadng kwote. Obowigzkowe jest rowniez podanie liczby oséb w
gospodarstwie domowym, ktéra nie moze by¢ mniejsza niz liczba oséb na liscie powyzej:

Ogwiadczam, ze sredni miesigczny przychod brutto na cztonka mojej rodziny obliczony w oparciu o wszystkie przychody osob pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym za rok 2020
O wyniost | 0,00 zt

O przekroczyt kwote 3700,00 =t

Liczba os0b we wspolnym gospodarstwie domowym w 2020: |:|

W dolnej czesci ekranu mozliwe jest dodanie zatgcznika po zaznaczeniu checkboksa:
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Chee dodac zataczniki w wersji elekironicznej — dokumenty potwierdzajace dalsza edukacje dzieci (za wyjatkiem dzieci pracownikow posiadajgeych status studenta

L), rozliczenie PIT, potwierdzenie rozliczenia tew. UPO, zaswiadczenia lub oswiadczenia potwierdzajace inne przychody nie ujete w rozliczeniu

Zaiaczniki <+ Dodaj zatacznik

Kolejka plikow jest pusta

Dodaj plik uzywajac przycisku 'Dodaj zatacznik'

Gdy wniosek jest wypetniony, nalezy klikng¢ przycisk Dalej na samym dole ekranu.

3. Zapoznanie sie informacjami na kolejnych ekranach i wystanie wniosku

Na 2. ekranie nalezy sie zapoznaé w wyswietlonymi informacjami, zaznaczy¢ wszystkie checkboksy
i klikng¢ przycisk Dalej. Powrét do poprzedniego ekranu jest mozliwy poprzez klikniecie przycisku
Wstecz.

Na 3. ekranie nalezy sie zapoznac z klauzulami, zaznaczyé wszystkie checkboksy i klikngé przycisk
Dalej. Powrét do poprzedniego ekranu jest mozliwy poprzez klikniecie przycisku Wstecz.

Na ostatnim ekranie mozna obejrze¢ wniosek przed wystaniem. Nadal mozliwy jest powrdt do
poprzedniego ekranu poprzez klikniecie przycisku Wstecz. Wystanie wniosku nastepuje po
kliknieciu przycisku Wyslij.

Po wystaniu wniosku pojawia sie komunikat: ,Wniosek zostat wystany”.

4. Zaakceptowanie /skorygowanie/odrzucenie wniosku przez pracownika Zespotu ds.
Socjalnych DSO UJ CM

Pracownik Zespotu ds. Socjalnych DSO UJ CM moze skorygowac dane na wniosku. Gdy wniosek
zostanie zaakceptowany lub odrzucony, do wnioskodawcy zostanie wystane powiadomienie
mailowe.



