System e-uprawnienia SAP UJ
sktadanie wniosku

Aplikacja e-uprawnienia stworzona zostata, aby usprawni¢ dziatanie sktadania wnioskéw o
nadanie uprawnien do systemu SAP UJ.

Dostepna jest ona pod adresem:

https://www.sapiens.uj.edu.pl/uprawnienia/

Autoryzacja do niej odbywa sie za posrednictwem stuzbowego adresu e-mail, tj. w domenie
uj.edu.pl oraz hastem do niego.
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Zaloguj sie przy uzyciu konta organizacyjnego (e-mail w domenie uj.edu.pl):



https://www.sapiens.uj.edu.pl/uprawnienia/

Po zalogowaniu uzyskujemy dostep do serwisu, za pomocg ktérego ztozy¢é mozna wniosek o
nadanie uprawnien w systemie SAP UJ. Mozliwe jest ztozenie wniosku dla dowolnego etatowego
pracownika Uczelni. Aby tego dokonaé¢ - nalezy odszukaé przy pomocy wyszukiwarki
pracownikow UJ - wskazywang przez siebie osobe.

UWAGA: wniosek o nadanie uprawnien ztozy¢é mozna albo we wtasnym imieniu, albo w
imieniu wskazanego przez siebie pracownika.

Strona gtéwna Wiadomosci (0) Moje formularze Formularze do zaakceptowania (0) m Wyloguj sie

Za pomoca niniejszej strony mozesz nadaé uprawnienia do systemu SAP UJ.

Wprowadz nazwisko pracownika, dla ktérego majg zosta¢ nadane uprawnienia:

Po wyszukaniu pracownika nalezy wybra¢ go z listy poprzez nacisniecie przycisku ,nadaj

uprawnienia”.
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Strona gtéwna Wiadomosci (0) Moje formularze Formularze do zaakceptowania (0) m Wyloguj sie

Szukano:

Pion Prorektora ds. dydaktyki

Znaleziono 1 0séb

Uprawnienia uzyska¢ mozna mozna aktualnie dla pieciu réznych wariantow. Mozna takze
wystgpi¢ o odebranie dotychczasowych uprawnien danego pracownika.

Strona gtéwna Wiadomosci (0) Formularze do zaakceptowania (0) m Wyloguj sie

Wyblerz typ formularza, ktéry chcesz wypeinié:

v Wybierz
Formularz uprawnien ogéinych
Formularz uprawnien szczeg6lowych
Whiosek o nadanie uprawnien do transakcji: FMX2 i ME52N
Formularz ienia dla ki ikow je - dostep do danych kadrowych i ptacowych
Dostep do hurtowni danych
Odebranie uprawnier




W zaleznosci od wybranego typu - generowany jest wiasciwy formularz, ktéry wymaga od
sktadajgcego wniosek wpisania danych dot. uprawnien, jakie majg by¢ nadane dla uzytkownika.

Wiadomosci (0) Moje formularze Formularze do zaakceptowania (0) m Wyloguj sie

Formularz zgloszenia zmiany uprawnien uzytkownika systemu SAP dla:

Podaj numer MPK, element PSP, numer zZlecenia lub nazwe jednostk d ie ktorych beda wyk izsze prace w PRD U).
(UWAGA: PROSZE WYPELNIC TYLKO WYBRANE KOMORKI, NIE MA KONIECZNOsC[ WYPEELNIENIA WSZ\’ST'KICH)

MPK jednosthi:

Element(-y) PSP:

Zlecenie(-a):

Nazwa jednostki w przypadku dostepu do jej wszystkich zlecen oraz elementow PSP:

Z dania, ktére beda reali w oparciu o powyzej pod dane:

Wprowadzanie faktur prwa)Qcym dn ]ednosth dla korm'ahenww zewnetrznych

( ie obligo, apol ) - (nalezy KONIECZNIE wpisat MPK/PSP/Zlecenie)
Wy ianie faktur zowych i not € ch w imieniu j i dla kontrahentéw zewnetrznych
(m.in. wynaj leszczer c ism itp.) - (nalezy KONIECZNIE wpisaé MPK/PSP/Zlecenie)

Tworzenie wnioskow do uméw cywilno-prawnych
- (nalezy KONIECZNIE wpisac MPK/PSP/Zlecenie)

Podglad budzetu
- (nalezy KONIECZNIE wpisac MPK/PSP/Zlecenie)

Obstuga rozrachunkéw ze studentami w module FICA dla studentéw
Obstuga wiasnych $rodkdw trwalych

Data korica uprawnien*: 2020-08-31

* - uprawnienia mogq zosta¢ nadane maksymalnie do kofica kadencji wiadz Uniwersytetu Jagielloniskiego, ale nie diuzej niz do kofica upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Nie moze by¢ to wiec aktualnie data péiniejsza od 31 sierpnia 2020 r.

UWAGA: wypetniony formularz zostanie automatycznie wystany do akceptacji przez bezposredniego przelozonego w/w osoby, ktdrym jest:

Po wybraniu opciji ,zapisz” - dane przekazywane sg do bazy danych, a informacja o ztozeniu
formularza wysytana jest w formie wiadomosci e-mail do bezposredniego przetozonego osoby,
dla ktorej sktadany jest wniosek. Mozna takze wskaza¢ dodatkowe osoby (np. dysponenta
srodkow finansowych), ktorych obecnosc jest niezbedna do weryfikacji nadania uprawnien.



